ФОРМА ОБЪЯСНИТЕЛЬНОЙ ЗАПИСКИ

 В СЛУЧАЕ ОПОЗДАНИЯ СОТРУДНИКА БЕЗ «ОТЗВОНА»

В КОМПАНИЮ

Ген. Директору

ООО «АСТЕРА-ГРУПП»

Филимонову А.Я.

От ___________________

(должность)

____________________

(ФИО)

ОБЪЯСНИТЕЛЬНАЯ ЗАПИСКА
Я ____________ (ФИО)  опоздала  на  работу  число, месяц, год,  не позвонила и не предупредила своего непосредственного руководителя и менеджера по персоналу  в связи с тем, что  (указать причины или обстоятельства, которые привели к нарушению трудовой дисциплины).
ПОДПИСЬ

ЧИСЛО

P.S. Текст объяснительных записок должен быть убедительным, содержать неопровержимые доказательства, четкие разъяснения.
