Сравнительный анализ 
выполняемых работ по всем направлениям документационной деятельности.

	№п/п
	Показатели
	Ед. изм.


	2000
	2001
	2002


	01.07.2003

	1.
	Приказы и распоряжения по основной деятельности          (К* среднее кол-во рассылки)
	№ _____

экз.
	130

3250
	142

5550
	136

5304
	63
2016

	2.
	Из них ДСП     

(К* среднее кол-во рассылки)

	№ _____

экз
	16

128
	27

925
	2

68
	1
32



	3.
	Входящая документация (К*среднее кол-во исполнителей)
	№ _____

экз


	1668

5004
	1963

7889
	2546

10184
	1715
6860

	4.
	Из них ДСП      (К*среднее кол-во исполнителей)

	№ _____

экз
	26

72
	63

189
	103

309
	81
243



	5.
	Исходящая документация     (К*2)

	№ _____

экз
	1014

2028
	1186

3372
	1949

3898


	1120
2240

	6.
	Из них ДСП

(К*2)

	№ _____

экз
	30

90
	48

96
	63

126
	63
126



	7.
	Внутренняя документация

(К* среднее кол-во рассылки)
	№ _____

экз
	235

2990
	293

3845


	115
2875
	50
928

	8.
	Доверенности

(К*2)
	№ _____

экз
	32

64
	61

122
	101

202
	60
120



	9. 
	Отправлено почтой по реестру
(К*2)
	
	2034
	3124
	3621
	42+


	10.
	Поздравительная

Компания

	
	346
	900
	2000
	-

	11.1
	Отправлено почтой DHL
(К)
	
	-
	10
	11
	15

	11.2
	Количество организационных документов DHL
	
	-
	50
	55
	75

	12.
	Курьерские работы по доставке корреспонденции руководителям ОКБ по реестру

(К*2)
	
	
	4858
	6226
	

	13.
	Входящая электронная документация
(К*2)
	
	-
	-
	1620
	920


	14.
	Исходящая электронная документация
(К*2)
	
	-
	-
	141
	72


	15.
	Подписная Компания

	кол-во

комплектов
	
	158
	268
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