Протокол № 

общего собрания сотрудников

Общества с ограниченной ответственностью 

«Риэлт-Комфорт»

г. Москва                                                                                                          13 апреля 2005 г.

Присутствовали: Голутвина Е.В., Васильков Ю.В., Фёдоров А.С., Быстрова Г.Н., Ковалёва М.А., Жевлакова И.А., Баюшкин Р.В.

Председателем собрания была избрана Голутвина Е.В.

Секретарём собрания была назначена Жевлакова И.А.

Повестка дня:

1. Упорядочение договорной, финансовой и хозяйственной деятельности ООО «Риэлт-Комфорт».

Слушали:

1. Доклад генерального директора об упорядочении договорной, финансовой и хозяйственной деятельности Общества.

Постановили:

1. Ознакомить сотрудников с Правилами внутреннего трудового распорядка  и Положением о конфиденциальной информации и коммерческой тайне ООО «Риэлт-Комфорт».

2. Ознакомить сотрудников с прейскурантом цен на оказываемые Обществом услуги для юридических и физических лиц.

3. Обязать сотрудников ежедневно с 9.00 до 10.00 докладывать дежурному по офису о своих планах на текущий день.

4. Обязать дежурных по офису вести табель учёта рабочего времени.

5. Ознакомить руководителей подразделений Фёдорова А.С. и Василькова Ю.В. с Приказом о планировании деятельности и обязать их:

· составлять ежемесячные Планы работ по направлениям деятельности и предоставлять их Генеральному директору до 1 числа планируемого месяца;

· составлять ежемесячные отчёты о выполнении Планов работ и предоставлять их Генеральному директору до 5 числа следующего за отчётным месяца;

· предоставлять ежемесячно Генеральному директору сведения о трудовой дисциплине, а также предоставления о премировании или взыскании со своих сотрудников с учётом результатов работы за отчётных месяц.

  Подписи:

   Председатель собрания                                                         Голутвина Е.В.

   Секретарь собрания                                                               Жевлакова И.А.

  Участники:

   Васильков Ю.В.                                                                 ____________________

   Фёдоров А.С.                                                                    _____________________

   Быстрова Г.Н.                                                                    _____________________

   Ковалёва М.А.                                                                   ____________________

   Баюшкин Р.В.                                                                    ____________________

