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П О Л О Ж Е Н И Е

о конфиденциальной информации

и коммерческой тайне 

Статья 1. Настоящее Положение разработано в целях охраны и защиты прав и законных интересов ООО «Риэлт-Комфорт» именуемое в дальнейшем Компания и его персонала, во избежание и предотвращение раскрытия, передачи, использования и распространения конфиденциальной информации Компании, являющейся коммерческой тайной, охраняемой нормами действующего законодательства и настоящим Положением.

Статья  2. В соответствии со ст. 3 Федерального закона «О коммерческой тайне» в настоящем Положении используются следующие основные понятия:

1. Коммерческая тайна - конфиденциальность информации, позволяющая Компании, при существующих или возможных обстоятельствах, увеличить доходы, избежать неоправданных расходов, сохранить положение на рынке товаров, работ, услуг или получить иную коммерческую выгоду.

2. Информация, составляющая коммерческую тайну, - научно-техническая, технологическая, производственная, финансово-экономическая или иная информация, ноу-хау, имеющая действительную или потенциальную коммерческую ценность для Компании в силу неизвестности ее третьим лицам, к которой нет свободного доступа на законном основании и в отношении которой Компанией введен режим коммерческой тайны.

3. Режим коммерческой тайны - правовые, организационные, технические и иные принимаемые обладателем информации, составляющей коммерческую тайну, меры по охране ее конфиденциальности.

4. Обладатель информации, составляющей коммерческую тайну, - лицо, которое владеет информацией, составляющей коммерческую тайну, на законном основании, ограничило доступ к этой информации и установило в отношении ее режим коммерческой тайны.

5. Доступ к информации, составляющей коммерческую тайну, - ознакомление определенных лиц с информацией, составляющей коммерческую тайну, с согласия  обладателя информации, или на ином законном основании при условии сохранения конфиденциальности этой информации.

6. Передача информации, составляющей коммерческую тайну, - передача информации, составляющей коммерческую тайну и зафиксированной на материальном носителе, ее обладателем контрагенту на основании договора в объеме и на условиях, которые предусмотрены договором, включая условие о принятии контрагентом установленных договором мер по охране ее конфиденциальности.

7. Контрагент - сторона гражданско-правового договора, которой обладатель информации, составляющей коммерческую тайну, передал эту информацию.

8. Предоставление информации, составляющей коммерческую тайну, - передача информации, составляющей коммерческую тайну, ее обладателем органам государственной власти, иным государственным органам, органам местного самоуправления, прочим организациям и гражданам в целях выполнения их функций.

9. Разглашение информации, составляющей коммерческую тайну, - действие или бездействие, в результате которых информация, составляющая коммерческую тайну, в любой возможной форме (устной, письменной, иной форме, в том числе с использованием технических средств) становится известной третьим лицам без согласия обладателя такой информации.

Статья  3. К сведениям, составляющих коммерческую тайну Компании относится нижеследующее:

1. Вся имеющаяся в распоряжении Компании информация коммерческого, юридического, финансового, технического и иного характера, связанная деятельностью Компании, его персонала и контрагентов признаётся конфиденциальной. Лица, в силу своих служебных обязанностей имеющие доступ к коммерческой тайне не вправе распространять такую информацию устно, письменно, передавать третьим лицам документы, чертежи, макеты или любым иным способом.

2. Коммерческие замыслы, проекты, предмет и результаты совещаний органов управления, размеры и условия банковских кредитов, расчеты цен, балансы, бухгалтерские книги, негласные компаньоны, компьютерные программы, списки представителей и их посредников, личные карточки клиентов.

3. Информация, связанная с профессиональной деятельностью персонала Компании, доступ к которой ограничен  законодательством  и настоящим Положением. 

Статья 4. По проведении Компанией устных и письменных переговоров, совершении конклюдентных действий, с контрагентами  и иными лицами  по поводу  хозяйственной, финансовой и иной деятельности, Сотрудник Компании должен постоянно хранить в тайне все полученные им сведения конфиденциального характера.

Статья 5. Уволившийся Сотрудник должен сохранить в тайне полученные им в процессе исполнения своих служебных обязанностей конфиденциальные сведения в течение одного года со дня  увольнения.

Статья 6. Сотрудник Компании, в связи с исполнением своих служебных обязанностей имеющий право на доступ к информации, составляющей коммерческую тайну Компании,  несёт ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации в случае умышленного или неосторожного разглашения коммерческой тайны Компании.

Статья 7. Нарушение указанных правовых норм, влечет за собой гражданско-правовую, административную и уголовную ответственность (статья 139 ГК РФ, статья 13.14 КоАП РФ, статья 183 УК РФ).

Статья 8. К коммерческой тайне Компании не относится следующая информация:

1. Учредительные документы Компании.

2. Документы, дающие право заниматься предпринимательской деятельность,  подтверждающие факт внесения записей о юридических лицах в ЕГРЮЛ,  лицензии, сертификаты и патенты.

3. Официальные сведения по установленным формам отчетности о финансово - хозяйственной деятельности и иные сведения, необходимые для проверки правильности исчисления и уплаты налогов и других обязательных платежей в государственную бюджетную систему.

 Статья 9. Настоящее Положение является локальным нормативным правовым актом Компании, имеет юридическую силу  и действует лично и непосредственно в отношении каждого Сотрудника Компании.

