Смета затрат на содержание и развитие ООО «Риэлт – Комфорт» 

на декабрь 2004 г.

	№ п/п
	Статьи затрат
	Учитываемые, сумма
	Неучитываемые,

сумма
	Итого, сумма

	1. 
	Аренда помещения


	12000
	21000
	33000

	2. 
	Зарплата персонала 

(Таблица 1)
	
	56000
	56000

	3. 
	Расходы на содержание офиса (Таблица 2)
	11300
	10700
	22000

	4. 
	Приобретение оборудования (таблица №3)
	40000
	
	40000

	5. 
	Расходы на рекламу и PR – мероприятия (Таблица 4)
	21000
	7000
	28000

	6. 
	Налоги и отчисления в бюджет 
	1000
	-
	1000

	7. 
	ИТОГО
	85300
	94700
	180000


ТАБЛИЦА 1

Зарплата персонала, 

декабрь 2004

	
	должность
	Ф.И.О.
	Оплата, руб
	примечание

	
	Генеральный директор
	Голутвина Е.В.
	
	Учредитель



	
	Главный бухгалтер
	Комарова И.П.
	10000
	+ % от сделок по нормативам

	
	Начальник отдела по работе с недвижимостью
	Федоров А.С.
	10000
	+ % от сделок по нормативам

	
	Риэлтор, хозяйственник, водитель с машиной
	Суматохин Н.С.
	5000
	+ бензин,

+% от сделок по нормативам

	
	Юрисконсульт
	Шевчук А.Н.
	10000
	+ % от сделок по нормативам

	
	Юрисконсульт
	Васильков Ю.В.
	3000

субботы – по 9 часов
	Почасовая оплата 70 руб/час

	
	Помощник юрисконсульта
	Жевлакова И.А.
	6000

120 часов

по 6 часов 5 дней в неделю
	Почасовая оплата 50 руб/час

	
	Помощник юрисконсульта
	Вакансия
	6000

120 часов

по 6 часов 5 дней в неделю
	Почасовая оплата 50 руб/час

	
	Системный администратор
	Плачендовский А.В.
	5000
	Совместитель, работа по заявкам

	
	Уборщица
	Г.П.
	1000
	Совместитель

	
	ИТОГО
	
	56000
	


Таблица 2 

Расходы на содержание офиса

Декабрь 2004

	№ п/п
	Статьи затрат
	Учитываемые, сумма
	Неучитываемые,

сумма
	Итого, сумма

	
	Интернет
	
	700
	700


	
	Оплата мобильных телефонов
	
	Голутвина – 1000

Федоров – 1000

Шевчук – 1000

Суматохин – 500

Комарова - 500
	4000

	
	Оплата бензина
	
	Суматохин – 500

Федоров - 500
	1000

	
	Транспортные расходы персонала
	
	Голутвина – 500

Разъездные - 500
	1000

	
	Канц. Товары
	1000
	
	1000

	
	Хоз. Товары
	1000
	
	1000

	
	Протокольные расходы
	2000
	2000
	4000

	
	Поздравительные расходы (Новогодние)
	2000
	2000
	4000

	
	Расходные материалы для оборудования
	2000
	
	2000

	
	Подключение офисного мобильного тел.
	2000
	
	2000

	
	Прочие расходы
	1300
	
	1300

	
	Итого
	11300
	10700
	22000


Таблица 3,

Приобретение оборудование,

Декабрь 2004

	№ п/п
	Наименование
	Учитываемые, сумма
	Неучитываемые,

сумма
	Итого, сумма

	
	Системный блок
	12000
	
	12000

	
	Монитор
	6000
	
	6000

	
	Ксерокс ч/б
	12000
	
	12000

	
	Шкаф металлический
	5000
	
	5000

	
	Мобильный телефон
	5000
	
	5000

	
	ИТОГО
	40000
	
	40000


Таблица 4,

Расходы на рекламу и PR – мероприятия,

Декабрь 2004

	№ п/п
	Наименование
	Учитываемые, сумма
	Неучитываемые,

сумма
	Итого, сумма

	
	Изготовление визиток

Федоров А.С. – 100 шт.

Шевчук А.Н. – 100 шт.
	1000
	
	1000

	
	Печать листовок с рекламой ф.А5 - 10000
	10000
	
	10000

	
	Разноска листовок по почтовым ящикам 15 руб/100 шт
	
	1500
	1500

	
	Печать объявлений – 10000 шт

Сниму –Сдам

Куплю-Продам
	10000
	
	10000

	
	Расклейка объявлений по району
	
	5500
	5500

	
	ИТОГО
	21000
	7000
	28000


